
Правила оформления реферата

          Реферируя то или иное произведение, следует стараться достаточно полно, четко
и последовательно передать его содержание в максимально сжатой и по возможности
обобщенной форме. Одновременной с этим реферат – не механический пересказ, а
изложение ее существа. Если это необходимо для уяснения содержания научной
работы, в реферат могут быть включены цифровые данные, таблицы, графики,
чертежи, схемы.

  

  

Содержание реферируемого произведения излагается объективно от имени автора.
Если в первичном документе главная мысль сформулирована недостаточно четко, в
реферате она должна быть конкретизирована и выделена.

  

  

Подготовка любого реферата начинается с ознакомления и осмысления, а затем
поаспектного анализа источника или группы источников, выявления основных сведений,
которые должны войти в реферат, второстепенных сведений и избавления от них.
Затем в логическое целое синтезируется, обобщается ценная информация в
соответствии с целями реферата.

  

  

В реферате не может быть той обстоятельности наложения, которая свойственна,
например, контрольной работе, не говоря уже о курсовой или дипломной работе. В нем
нужны развернутые аргументы, рассуждения, сравнения. Материал подается не столько
в развитии, сколько в форме констатации или описания. Однако общие требования к
языку реферата остаются теми же, что и к языку курсовой или дипломной работы,
только с большей точностью, краткостью, ясностью, простотой.
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В реферате следует придерживаться следующей структуры (содержания): титульный
лист, введение (0,5-2 страницы.); основная часть, разбитая на разделы (7-10 страниц);
выводы (1-2 страницы); список использованных источников (1-2 сстраницы).

  

  

Текст излагается на одной стороне белой писчей бумаги формата А4 (210 297) четким и
разборчивым почерком черными, синими или фиолетовыми чернилами. На каждой
странице должно быть 28-30 строк и 60-64 знака в строке. Текст может выполняться
печатным способом с использованием компьютера и принтера через полтора интервала.
Шрифт Times New Roman. Цвет шрифта должен быть чёрным, высота букв, цифр и
других знаков - не менее 1,8 мм (кегль не менее 12). Разрешается использовать
компьютерные возможности акцентирования внимания на определённых терминах,
формулах, применяя шрифты разной гарнитуры. По всем сторонам листа оставляют
поля от края листа. Размеры: левого поля - 30 мм; правого поля - 10 мм; верхнего поля -
20 мм; нижнего поля - 20 мм.

  

  

После оформления реферат брошюруют доступным способом. Титульный лист
оформляется как и для курсовой работы, только вместо слов «курсовая работа»
пишется «реферат», и слово «руководитель» заменяется на «проверил».

  

  

Реферат как разновидность студенческой работы отвечает на вопрос, что содержится в
публикациях по данной теме.
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           При подготовке статьи были использованы материалы сайта www.stydenty.ru/
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