
Методические рекомендации Научной библиотеки АГУ по составлению списков литературы

 В связи с Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и
метрологии от 11.02.2020 № 37-ст с 1 июня 2020 года прекращено применение на
территории Российской Федерации ГОСТа 7.1-2003 «Библиографическая запись.
Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», и
введен в действие
ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание.
Общие требования и правила составления».

  

 Настоящий стандарт распространяется на выходные формы библиографического
описания традиционной и машиночитаемой каталогизации, которое составляется
центрами государственной библиографии, библиотеками, органами информации,
издателями, другими библиографирующими организациями и лицами.

  

 Настоящий стандарт вводится в целях унификации библиографического описания всех
видов информационных ресурсов в соответствии с международными правилами, а
также обеспечения совместимости данных и процессов обмена информацией на
национальном и международном уровнях.

  

 Настоящий стандарт разработан на основе международных стандартных правил
библиографического описания ISBD (International Standard Bibliographic Description),
последней по времени создания версии консолидированного издания 2011 г.
Международные правила адаптированы к отечественной практике
библиографирования.

  

 Источником информации для составления библиографической записи является
титульный лист (титульная страница и оборот титульной страницы), титульный экран.

  

 Библиографическая запись в списке литературы должна содержать следующие
элементы библиографической характеристики:

    
    -   Основное заглавие – собственно заглавие ресурса, присвоенное ему автором,
составителем, издателем или производителем, приводят в том виде, в каком
оно дано в предписанном источнике информации, в той же последовательности и с теми
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же грамматическими знаками).  
    -  Сведения об ответственности – информация о лицах и организациях,
участвовавших в создании ресурса.   
    -  Сведения об издании содержат информацию о переизданиях, перепечатках,
особых формах воспроизведения издания. Они обычно содержат слова или
цифры, обозначающие порядковый номер издания, слово «издание», заменяющие его
слова«версия», «вариант», «выпуск», «редакция», «репринт» и т. п. или их эквиваленты
на других языках, а также иные термины, отличающие его от предыдущих изданий.   
    -  Дополнительные сведения об издании. Сведения приводят в описании, если в
предписанном источнике информации имеются отдельно
сформулированные дополнительные сведения об особенностях данного переиздания.
Их записывают после предыдущих сведений области издания и отделяют знаком
«запятая».  
    -   Место публикации, производства и/или распространения. Если указано
несколько мест публикации, производства и/или распространения, то приводят 
название, выделенное полиграфическим способом или указанное первым в
предписанном источнике информации. Предпочтение может быть отдано месту
публикации, производства и/или распространения страны, в которой находится
библиографирующая организация.  

 Опущенные сведения отмечают сокращением «[и др.]» или его эквивалентом на
латинском языке «[et al.]», приводимыми в квадратных скобках.

  
    -  Имя (наименование) издателя, производителя и/или распространителя. Имя
издателя, производителя и/или распространителя приводят после 
названия места публикации, производства и/или распространения, к которому оно
относится, с предшествующим предписанным знаком «двоеточие».   

 Сведения приводят в том виде, в каком они указаны в предписанном источнике
информации, сохраняя слова или фразы, указывающие на функции, выполняемые лицом
или организацией. Сведения об издательской функции, выраженные словами
«издательство», «издатель», «издательская группа», «издательский дом» и т.п.,
опускают при наличии тематического названия. 

  

 Сведения о форме юридического лица – издателя, производителя и/или
распространителя – (НКО, ФГБУН, АО, ПАО, Ltd, Inc., GmbH и т. д.), как правило,
опускают.

  
    -   Дата публикации, производства и/или распространения. В качестве даты
приводят год публикации, производства и/или распространения ресурса, 
являющегося объектом описания. Дату по григорианскому календарю указывают
арабскими цифрами, ей предшествует знак «запятая».  

 2 / 10



Методические рекомендации Научной библиотеки АГУ по составлению списков литературы

    -   Сведения об объеме (количество страниц)   
    -   Примечания (для эл. ресурсов)  

 В конце библиографического описания ставят точку.

  

 В новом ГОСТе минимизированы сокращения: продолжение заглавия, сведения об
ответственности, место издания (город) пишем полностью.

  

 Рекомендуется представлять единый список литературы к работе в целом. В этом
случае каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как
часто на него делается ссылка в тексте работы.

  

 Наиболее удобным является алфавитное расположение материала без разделения на
части по видовому признаку (например: книги, статьи), так как в этом случае
произведения собираются в авторских комплексах. Произведения одного автора
расставляются в списке по алфавиту заглавий или по годам публикации, в прямом
хронологическом порядке (такой порядок группировки позволяет проследить за
динамикой взглядов определенного автора на проблему).

  

 При наличии в списке источников на других языках, кроме русского, образуется
дополнительный алфавитный ряд. При этом библиографические записи на иностранных
европейских языках объединяются в один ряд.

  

  

          Примеры библиографического описания
        

1. ОПИСАНИЕ КНИГИ ПОД ОДНИМ АВТОРОМ

 Каменский, П. П. Труды по истории изобразительного искусства : художественная критика / П. П. Каменский ; составитель, автор вступительной статьи и примечаний Н. С. Беляев. – Санкт-Петербург : БАН, 2017. – 215 с.  
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 Морозов, С. Л. Единый универсальный календарь и его применение в мировой экономике, астронавигации и религии в эпоху четвертой цифровой промышленной революции = The uniform universal calendar and its application in to economic, astronavigations and religions during an epoch of the fourth digital industrial revolution : монография / С. Л. Морозов. – 7-е изд., испр. и доп. – Москва : Ваш формат, 2017. – 190 с. 

 Морозов, С. Л. Единый универсальный календарь и его применение в мировой экономике, астронавигации и религии в эпоху четвертой цифровой промышленной революции = The uniform universal calendar and its application in to economic, astronavigations and religions during an epoch of the fourth digital industrial revolution : [монография] / С. Л. Морозов. – 7-е изд., испр. и доп. – Москва : Ваш формат, 2017. – 190с.

 Тугуз, А. Р. Иммунология : учебное пособие по иммунологии для студентов медико-биологических специальностей / А. Р. Тугуз. – Майкоп : АГУ, 2018. – 89 с.  

2. ОПИСАНИЕ КНИГИ  С ДВУМЯ ИЛИ ТРЕМЯ АВТОРАМИ

 Если книга написана двумя или тремя авторами, то библиографическое описание начинается с указания фамилии и инициалов первого, а за косой чертой перечисляются оба  или  все три  автора с инициалами перед фамилией:

Игнатьев, С. В. Принципы экономико-финансовой деятельности нефтегазовых компаний : учебное пособие / С. В. Игнатьев, И. А. Мешков. – Москва : МГИМО, 2017. – 144 с.

 Шопин, А. В. Основы разработки информационных систем : учебно-методическое пособие / А. В. Шопин, П. Ю. Бучацкий. – Майкоп : АГУ, 2018. – 104 с.

 Брекерс, М. «Мы хорошие»: точка зрения человека, понимающего Путина, или Как средства массовой информации манипулируют нами / М. Брёкерс, П. Шрайер ; перевод с немецкого Я. М. Элькина. – Москва : РОССПЭН, 2017. – 134 с.

 Варламова, Л. Н. Управление документацией : англо-русский аннотированный словарь стандартизированной терминологии / Л. Н. Варламова, Л. С. Баюн, К. А. Бастрикова. – Москва : Спутник+, 2017. – 398 с. 

 Лоова, А. Д. Практикум по грамматике немецкого языка : учебно-методическое пособие / А. Д. Лоова, З. К. Хачецукова. – Майкоп : АГУ, 2018. – 96 с.  

3. ОПИСАНИЕ КНИГ  ПОД ЗАГЛАВИЕМ 

Если   книга написана четырьмя авторами,то библиографическое описание начинается с заглавия книги, а после заглавия за косой чертой (/) в области ответственности указываются все четыре автора с инициалами перед фамилией.
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Управленческий учет и контроль строительных материалов и конструкций : монография / В. В. Говдя, Ж. В. Дегальцева, С. В. Чужинов, С. А. Шулепина ; под общей редакцией В. В. Говдя. – Краснодар : КубГАУ, 2017. – 149 с.  

 Теория и практика ономастических и дериватологических исследований : коллективная монография / В. И. Супрун, С. В. Ильясова, З. К. Беданокова, И. А. Нефляшева. – Майкоп : Магарин О. Г., 2017. – 500 с. 

Если   книга написана пятью авторами и более,то библиографическое описание начинается с заглавия книги, а после заглавия за косой чертой (/) в области ответственности указываются три автора и добавляется [и др.].

 Распределенные интеллектуальные информационные системы и среды : монография / А. Н. Швецов, А. А. Суконщиков, Д. В. Кочкин [и др.]. – Курск : Университетская книга, 2017. – 196 с.

 На заглавие описываются коллективные монографии, сборники статей, хрестоматии, энциклопедии, материалы конференций и т.п.

 Институциональная экономика: развитие, преподавание, приложения : сборник научных статей V Международной научной конференции, 15 ноября 2017 г. – Москва : ГУУ, 2017. – 382 с.  

 Русский костюм : учебное пособие / авторы-составители : А. С. Шохина, Н. А. Шунгина ; предисловие Н. А. Шунгиной. – Москва : Искусство, 2018. – 236 с.

4. ОТДЕЛЬНЫЙ ТОМ  МНОГОТОМНОГО ИЗДАНИЯ 

 Голсуорси, Д. Сага о Форсайтах : в 2 томах. Т. 1: Собственник ; Последнее лето Форсайта ; В петле / Д. Голсуорси ; перевод с английского М. Лорие [и др.]. – Москва : Время, 2017. – 734 с.

Жукова, Н. С. Инженерные системы и сооружения : учебное пособие : в 3 частях. Ч. 1: Отопление и вентиляция / Н. С. Жукова, В. Н. Азаров. – Волгоград : ВолгГТУ, 2017. – 89 с.

Словарь воронежских говоров. Вып. 3 : З-Й / научный редактор Г. Ф. Ковалев. – Воронеж : ВГУ, 2019. – 503 с.
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5.  СТАТЬИ ИЗ СБОРНИКОВ,   ЖУРНАЛОВ И ГАЗЕТ 

Для описания статей из сборников, журналов и газет указываются следующие сведения:

    -   фамилия автора, инициалы
    -   название статьи
    -   указывается источник  за двумя косыми чертами //
    -   место, год, номер или выпуск,   страницы, занимаемые статьей.

Статья из сборника: 

 Калинина, Г. П. Развитие научно-методической работы в Книжной палате / Г. П. Калинина, В. П. Смирнова // Российская книжная палата: славное прошлое и надежное будущее : материалы научно-методической конференции к 100-летию РКП / под общей редакцией К. М. Сухорукова. – Москва : РКП, 2017. – С. 61-78.

Статья из журнала::

Скрипник, К. Д. Лингвистический поворот и философия языка Дж. Локка : интер-претации, комментарии, теоретические источники / К. Д. Скрипник // Вестник Удмуртско¬го университета. Сер.: Философия. Психология. Педагогика. – 2017. – Т. 27, вып. 2. – С. 139-146. 

Если у статьи   два или три автора, то статья описывается под фамилией   первого, а за косой чертой перечисляются все  авторы с инициалами перед   фамилией.

 Андреева, Н. Д. Преемственность системы обучения биологии в школе / Н. Д. Андреева, Н. В. Малиновская // Биология в школе. – 2020. – № 1. – С. 16-24.

 Плужник, О. М. Из опыта работы предметной школы "Юный химик" = From the experience of work of the subject school "Young chemist" / О. М. Плужник, А. В. Короткова, Н. М. Потемкина // Химия в школе. – 2020. – № 1. – С. 65-68.

Если у статьи четыре и более автора, то она   описывается под заглавием.
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 В описании статьи с четырьмя авторами, после заглавия за косой чертой (/) в области ответственности указываются все авторы с инициалами перед фамилией.

 Проблема и пути реализации компетентностного подхода в подготовке будущего учителя физической культуры в условиях стандартизации высшего профессионального образования / И. А. Глущенко, К. В. Булах, Х. Н. Аров, В. А. Петьков // Вестник Адыгейского государственного университета. Сер.: Педагогика и психология. – 2020. – Вып. 2. – С. 47-54.

 В описании статьи с пятью авторами, после заглавия за косой чертой (/) в области ответственности указываются первые три автора с инициалами перед фамилией и добавляется [и др.].

 Влияние психологических свойств личности на графическое воспроизведение зрительной информации / С. К. Быструшкин, О. Я. Созонова, Н. Г. Петрова [и др.] // Сибирский педагогический журнал. – 2017. – № 4. – С. 136-144.

6. НЕОПУБЛИКОВАННЫЕ ДОКУМЕНТЫ (ДИССЕРТАЦИИ И АВТОРЕФЕРАТЫ ДИССЕРТАЦИЙ)

Корчемкина, Е. Е. Государственная политика природопользования: задачи и специфика реализации в 1920-1950-е гг. : на материалах Адыгейской автономной области : диссертация на соискание ученой степени кандидата исторических наук : 07.00.02 / Корчемкина Елена Евгеньевна. – Майкоп, 2019. – 228 с.

 Баребина, Н. С. Аргументация критики в науке о языке (эколингвистический аспект) : автореферат диссертации на соискание ученой степени доктора филологических наук : 10.02.19 / Баребина Наталья Сергеевна. – Санкт-Петербург, 2020. – 43 с.

7.  НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ

При включении в список литературы законодательных материалов (законы РФ, постановления Правительства, кодексы и т.д.), стандартов, нормативно-технической документации (ГОСТы, СНиПы, СанПиНы, ЕНиРы, ТЕРы и т.д.) необходимо проверить их статус (действующий).

Предлагается два варианта библиографического описания нормативных актов: с указанием коллективного автора (Российская Федерация) либо без него.

Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской Федерации : УК РФ : текст с изменениями и дополнениями на 1 августа 2017 года : [принят Государственной думой 24 мая 1996 года : одобрен Советом Федерации 5 июня 1996 года]. – Москва : Эксмо, 2017. – 350 с.

или
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Уголовный кодекс Российской Федерации : УК РФ : текст с изменениями и дополнениями на 1 августа 2017 года : [принят Государственной думой 24 мая 1996 года : одобрен Советом Федерации 5 июня 1996 года]. – Москва : Эксмо, 2017. – 350 с.

 Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 сентября 2003 года]. – Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. – 158 с.

или

Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 сентября 2003 года]. – Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. – 158 с.

При библиографическом описании нормативных актов не юридические факультеты могут в списках литературы ссылаться не на источник первой публикации, а на СПС КонсультантПлюс или ИПС Гарант.

 Об образовании в Российской Федерации : Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ : [принят Государственной думой 21 декабря 2012 года : одобрен Советом Федерации 26 декабря 2012 года] [ред. от 06.02.2020] // СПС КонсультантПлюс. – Москва, 2020.
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